XUNTA DE GALICIA
Eg CONSELLERIA DE EDUCACION. UNIVERSIDADE C [l BI ICI3
E FORMACION PROFESIONAL

Solicitantes maiores de 25 anos que non poidan xustificar a
documentacion esixida

ORDE do 4 de decembro de 2018 pola que se convoca o proceso de acreditacion de competencias profesionais
adquiridas a través da experiencia laboral, na Comunidade Auténoma de Galicia, en determinadas unidades de
competencia do Catalogo Nacional de Cualificaciéns Profesionais

Se vostede aparece nesta listaxe saiba que a sGa solicitude e a sia documentacion vai ser analizada pola comisién
coordinadora do procedemento de acreditacion de competencias. Se detecta algun erro -datos persoais ou unidades de

competencia solicitadas- debe presentar reclamacién na sede onde entregou a solicitude. Debe xerar a sUa reclamacién
no enderezo www.edu.xunta.es/acreditacion.

Se non figura nesta listaxe debe consultar a lista de “Solicitantes con documentacién apta para ser baremada”. Se
tampouco se atopa nesta relacién, debe consultar a listaxe de “Solicitantes que necesitan emendar a sia documentacién
ou que presentan incompatibilidades”.

Se non figura en ningunha listaxe, cargou a sda solicitude na aplicacién dispofiible en www.edu.xunta.es/acreditacion
e entregou a documentacién nalgunha sede, pode presentar reclamacién na mesma sede. Debe xerar a reclamacién no
enderezo www.edu.xunta.es/acreditacion.

Prazo para emendar a sua documentacién ou presentar reclamacién: 10 dias naturais contados desde o dia
seguinte ao da publicacidn desta listaxe. Rematado este prazo non se tera en conta nova documentacién para realizar &

baremacién de solicitantes, que determinard a orde de prioridade no acceso ao procedemento acreditacién de
competencias profesionais.

15006778 - CIFP Rodolfo Ucha Pineiro

Ciclo Medio Xestién administrativa

NIF Apelidos e nome Unidades de competencia solicitadas

3*g4*+xgx | ASTRES CUBEIRO, MARIA BELEN  UC0233_2, UC0973_1, UC0975_2, UC0976_2, UC0978_2, UC0979_2,
UC0980_2, UC0981_2.

Fin da listaxe do Ciclo Medio Xestién administrativa

Ferrol, a 20 de febreiro de 2019

O director/a da sede

FERNANDO LOPEZ UCEIRA
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Descricion de cualificacidons e unidades de competencia

ADGO082_3 - Xestion contable e de auditoria
UC0231_3-Realizar a xestién contable e fiscal
ADGO084_3 - Administraciéon de recursos humanos

UC0233_2-Manexar aplicacidns ofimaticas na xestidn da informacién e a documentacién
UCO0237_3-Realizar a xestién e control administrativo de recursos humanos

UC0238_3-Realizar o apoio administrativo &s tarefas de seleccién, formaciéon e desenvolvemento de
recursos humanos

UC0987_3-Administrar os sistemas de informacién e arquivo en soporte convencional e informético
ADG157_3 - Xesti6n financeira

UC0233_2-Manexar aplicaciéns ofimaticas na xestién da informacién e a documentacién
UC0498_3-Determinar as necesidades financeiras da empresa
UC0499_3-Xestionar a informacién e contratacién dos recursos financeiros

UCO0500_3- Xestionar e controlar a tesoureria e 0 seu crzamento
ADG307_2 - Actividades administrativas de recepcidn e relacién coa clientela

UC0975_2-Recepcionar e procesar as comunicacions internas e externas

UC0977_2-Comunicarse nunha lingua estranxeira cun nivel de usuario independente nas actividades de
xestion administrativa en relacién co cliente

ADG308_2 - Actividades de xestion administrativa

UC0233_2-Manexar aplicacidns ofimaticas na xestién da informacién e a documentacién

UC0973_1-Introducir datos e textos en terminais informaticos en condiciéns de seguridade, calidade e
eficiencia

UC0976_2-Realizar as xestiéns administrativas do proceso comercial

UCO0978_2-Xestionar o arquivo en soporte convencional e informético

UC0979_2-Realizar as xestiéns administrativas de tesoureria

UC0980_2-Efectuar as actividades de apoio administrativo de Recursos Humanos

UC0981_2-Realizar rexistros contables
ADG310_3 - Asistencia documental e de xestién en despachos e oficinas

UC0979_2-Realizar as xestidns administrativas de tesoureria

UCO0980_2-Efectuar as actividades de apoio administrativo de Recursos Humanos
UC0982_3-Administrar e xestionar con autonomfa as comunicaciéns da direccién
UC0986_3-Elaborar documentacidn e presentaciéns profesionais en distintos formatos
UC0987_3-Administrar os sistemas de informacién e arquivo en soporte convencional e informatico

UCO0988_3-Preparar e presentar expedientes e documentacién xuridica e empresarial ante Organismos e
Administracidns Plblicas

COMO085_2 - Actividades de venda

UC0239_2-Realizar a venda de produtos e/ou servizos a través das diferentes canles de comercializacidn
UC0240_2-Realizar as operacions auxiliares & venda
UC0241_2-Executar as acciéns do servizo de atencion ao cliente, consumidor e usuario

UC1002_2-Comunicarse en inglés cun nivel de usuario independente, en actividades comerciais
COM318_3 - Organizacidén e xestion de almacéns

UC1015_2-Xestionar e coordinar as operacidns do almacén



Descricion de cualificacions e unidades de competencia

ADGO082_3 - Xestidon contable e de auditoria
UC0231_3-Realizar a xestién contable e fiscal
ADGO084_3 - Administracién de recursos humanos

UC0233_2-Manexar aplicaciéns ofimaticas na xestién da informacién e a documentacién
UC0237_3-Realizar a xestidn e control administrativo de recursos humanos

UC0238_3-Realizar o apoio administrativo as tarefas de seleccién, formacién e desenvolvemento de
recursos humanos

UC0987_3-Administrar os sistemas de informacidn e arquivo en soporte convencional e informatico
ADG157_3 - Xestién financeira

UC0233_2-Manexar aplicaciéns ofimaticas na xestién da informacién e a documentacion
UC0498_3-Determinar as necesidades financeiras da empresa
UC0499_3-Xestionar a informacidn e contratacion dos recursos financeiros

UCO0500_3-Xestionar e controlar a tesoureria e o seu orzamento
ADG307_2 - Actividades administrativas de recepcién e relacién coa clientela

UC0975_2-Recepcionar e procesar as comunicacions internas e externas

UC0977_2-Comunicarse nunha lingua estranxeira cun nivel de usuario independente nas actividades de
xestién administrativa en relacién co cliente

ADG308_2 - Actividades de xestion administrativa

UC0233_2-Manexar aplicacions ofimaticas na xestidn da informacién e a documentacioén

UC0973_1-Introducir datos e textos en terminais informéticos en condicions de seguridade, calidade e
eficiencia

UC0976_2-Realizar as xestidéns administrativas do proceso comercial
UC0978_2-Xestionar o arquivo en soporte convencional e informatico
UC0979_2-Realizar as xestiéns administrativas de tesourerfa

UC0980_2-Efectuar as actividades de apoio administrativo de Recursos Humanos

UC0981_2-Realizar rexistros contables
ADG310_3 - Asistencia documental e de xestion en despachos e oficinas

UC0979_2-Realizar as xestiéns administrativas de tesourerfa

UC0980_2-Efectuar as actividades de apoio administrativo de Recursos Humanos
UC0982_3-Administrar e xestionar con autonomia as comunicaciéns da direccién
UC0986_3-Elaborar documentacién e presentacidns profesionais en distintos formatos
UC0987_3-Administrar os sistemas de informacién e arquivo en soporte convencional e informatico

UC0988 3-Preparar e presentar expedientes e documentacién xuridica e empresarial ante Organismos e
Administraciéns Plblicas

COMO085_2 - Actividades de venda

UCO0239 2-Realizar a venda de produtos e/ou servizos a través das diferentes canles de comercializacién
UC0240_2-Realizar as operacidns auxiliares a venda
UC0241 2-Executar as accions do servizo de atencién ao cliente, consumidor e usuario

UC1002_2-Comunicarse en inglés cun nivel de usuario independente, en actividades comerciais
COM318_3 - Organizacion e xestion de almacéns

UC1015 2-Xestionar e coordinar as operaciéns do almacén



Descricion de cualificacions e unidades de competencia

COM631_2 - Actividades de xestién do pequeno comercio

UC2104_2-Impulsar e xestionar un pequeno comercio de calidade
UC2105_2-Organizar e animar o punto de venda dun pequeno comercio

UC2106_2-Garantir a capacidade de resposta e abastecemento do pequeno comercio
COM650_3 - Xestion comercial inmobiliaria

UC0811_2-Realizar a venda e difusion de produtos inmobiliarios a través de distintas canles de
comercializacion



Descricion de cualificacions e unidades de competencia

COM631_2 - Actividades de xestion do pequeno comercio

UC2104_2-Impulsar e xestionar un pequeno comercio de calidade
UC2105_2-Organizar e animar o punto de venda dun pequeno comercio

UC2106_2-Garantir a capacidade de resposta e abastecemento do pequeno comercio
COM650_3 - Xestion comercial inmobiliaria

UC0811_2-Realizar a venda e difusién de produtos inmobiliarios a través de distintas canles de
comercializacién






