Rl XUNTA DE GALICIA ANEXO Il

1 ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION  MODELO DE PROGRAMACION DE PROBA LIBRE BI ICI3
E ORDENACION UNIVERSITARIA DE MODULOS PROFESIONAIS

1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15006778 | Rodolfo Ucha Pifieiro Ferrol 2017/2018
Ciclo formativo
Codigo Codigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
" ciclo formativo
profesional
COM Comercio e méarketing CSCOMO3 Xestion de vendas e espazos comerciais Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao superior

Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)

Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0623 | Xestién econdmica e financeira da empresa 2017/2018 0 187 0
MP0623_34 |Facturacion 2017/2018 0 34 0
MP0623_44 | Contabilidade e solvencia econdmica 2017/2018 0 67 0
MP0623_24 |Financiamento 2017/2018 0 56 0
MP0623_14 |Iniciativa emprendedora e formas xuridicas da empresa 2017/2018 0 30 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | GLORIA MARIA GONZALEZ FILGUEIRA

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector



R XUNTA DE GALICIA ANEXO llI
19 ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION  MODELO DE PROGRAMACION DE PROBA LIBRE j BI ICI3

E ORDENACION UNIVERSITARIA DE MODULOS PROFESIONAIS

2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

(MP0623_44) RA1 - Xestiona o proceso contable e fiscal da empresa, aplicando a normativa mercantil e fiscal, e os principios e as normas do Plan Xeral
Contable (PXC).

(MP0623_24) RA1 - Organiza os tramites para a obtencién dos recursos necesarios para o financiamento dos investimentos e as subministracions, con
avaliacion das alternativas financeiras posibles.

(MP0623_34) RA1 - Elabora facturas, recibos e documentos de cobramento e pagamento dos produtos e dos servizos prestados, aplicando as normas
mercantis e fiscais de facturacion.

(MP0623_14) RA1 - Compila informacién sobre iniciativas emprendedoras e oportunidades de creacion de empresas, para o que valora o impacto sobre o
ambito de actuacion, incorporando valores éticos.

(MP0623_24) RA2 - Determina as formalidades para a compravenda e/ou o alugamento dos activos da empresa (vehiculos e outros elementos), para o
que analiza as necesidades de investimentos e subministracions, e os recursos financeiros necesarios.

(MP0623_44) RA2 - Determina a rendibilidade dos investimentos e a solvencia e eficiencia da empresa, analizando os datos econdmicos e a informacién
contable dispofibles.

(MP0623_14) RA2 - Establece a forma xuridica da empresa axustandose a normativa e ao seu contexto.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

(MP0623_24) CA1.1 Identificaronse os organismos que informan sobre a obtencién de axudas e subvenciéns publicas para a adquisicion e a renovacion
de activos.

(MP0623_34) CA1.1 Interpretaronse as normas mercantis e fiscais, e os usos do comercio que regulan a facturacién de produtos e/ou servizos, incluindo a
facturacion electronica.

(MP0623_44) CA1.1 Identificaronse os conceptos basicos do PXC: elementos patrimoniais, masas patrimoniais e equilibrio patrimonial.

(MP0623_14) CA1.1 Avaliaronse os conceptos de cultura emprendedora e de innovacion, e a stia importancia como fonte de creacién de emprego e
benestar social.

(MP0623_34) CA1.2 Identificaronse os impostos que gravan os servizos que presta a empresa, como o de transporte e os tipos de gravame aplicables en
cada caso.

(MP0623_24) CA1.2 Obtivose informacién sobre os instrumentos financeiros e de crédito mais habituais para o financiamento dos investimentos e demais
operacions da empresa.

(MP0623_14) CA1.3 Describironse individualmente as funcions basicas da empresa e analizaronse todas en conxunto como un sistema integral.

(MP0623_24) CA1.3 Analizouse informacion sobre o procedemento, os requisitos, as garantias e a documentacién que se esixen para obter un crédito ou
un préstamo nunha entidade financeira.

(MP0623_34) CA1.3 Interpretaronse os aspectos do imposto sobre o valor engadido (IVE) e as obrigas establecidas para a facturacién de produtos e/ou
servizos nacionais e internacionais.

(MP0623_14) CA1.4 Identificaronse os principais compofientes do contexto xeral (econdmico, social, demografico e cultural) que rodea a empresa.

(MP0623_14) CA1.5 Avaliaronse os conceptos de cultura empresarial e imaxe corporativa, e a sua relacién cos obxectivos empresariais.

(MP0623_34) CA1.5 Analizaronse as caracteristicas, os custos de xestion de cobramento e negociacion, e os riscos de cada medio de pagamento ou
cobramento.

(MP0623_24) CA1.5 Diferenciaronse os conceptos de xuro nominal, xuro efectivo e taxa anual equivalente (TAE), tanto en investimentos como en
instrumentos financeiros (préstamos e créditos).

(MP0623_14) CA1.6 Recofieceuse o fendmeno da responsabilidade social da empresa e a sua importancia como elemento de estratexia empresarial.

(MP0623_14) CA1.7 Identificaronse practicas que incorporan valores éticos sociais, e de economia sustentable.

(MP0623_34) CA1.7 Supervisaronse as condicions de pagamento e cobramento das operacioéns en divisas.
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Criterios de avaliacion do curriculo

(MP0623_44) CA1.7 Identificaronse as obrigas fiscais derivadas da aplicacion e a xestion do IVE.

(MP0623_24) CA1.8 Analizouse o procedemento e as condicidns para solicitar os avais, as fianzas e as garantias bancarias que se requiren para realizar
determinadas operacions de transporte especial.

(MP0623_44) CA1.8 Establecéronse as xestidns que cumpra realizar para a liquidacién dos impostos que afectan a xestion da empresa.

(MP0623_44) CA1.9 Identificaronse os impostos sobre determinados elementos da empresa, asi como as taxas, os canons e os dereitos de uso que
cumpra pagar pola utilizacién de determinadas infraestruturas.

(MP0623_14) CA2.1 Analizouse o concepto de persoa empresaria e os requisitos esixidos para actuar como tal.

(MP0623_14) CA2.2 Avaliaronse as formas xuridicas das empresas.

(MP0623_24) CA2.2 Analizaronse as diferenzas fundamentais entre a compravenda ou o alugamento dos elementos de inmobilizado necesarios para o
exercicio da actividade (vehiculos, maquinaria, etc.).

(MP0623_44) CA2.2 Valoraronse as relacions de equilibrio necesarias entre os investimentos realizados e os recursos financeiros propios e alleos,
diferenciando entre o financiamento basico e o do circulante, asi como entre os curtos e os longos prazos.

(MP0623_24) CA2.4 Determinaronse as necesidades de subministraciéns e de servizos de mantemento e repostos, asi como os custos que se derivan
dos sistemas de aprovisionamento.

(MP0623_44) CA2.4 Calculouse o valor de adquisicion, vida util, valor actual, valor de reposicién e valor residual dos elementos do inmobilizado.

(MP0623_24) CA2.6 Analizaronse as vantaxes e os inconvenientes dos tipos de mercados de activos, asi como os de primeira e segunda man, e de
alugamento de vehiculos.

(MP0623_14) CA2.8 Identificaronse as obrigas laborais e fiscais derivadas do exercicio da actividade econémica da empresa.

(MP0623_14) CA2.9 Analizaronse as funcions de sindicatos, comités de empresa, representantes de persoal, inspeccion de traballo e outras institucions
sociais que intervefien no sector correspondente.

(MP0623_14) CA2.10 Analizaronse as situacions de insolvencia, quebra e suspension de pagamentos, e o procedemento de concurso de acredores en
casos de insolvencia, asi como a responsabilidade do empresario.

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

(MP0623_44) RA1 - Xestiona o proceso contable e fiscal da empresa, aplicando a normativa mercantil e fiscal, e os principios e as normas do Plan Xeral
Contable (PXC).

(MP0623_24) RA1 - Organiza os tramites para a obtencion dos recursos necesarios para o financiamento dos investimentos e as subministracions, con
avaliacion das alternativas financeiras posibles.

(MP0623_34) RA1 - Elabora facturas, recibos e documentos de cobramento e pagamento dos produtos e dos servizos prestados, aplicando as normas
mercantis e fiscais de facturacion.

(MP0623_14) RA1 - Compila informacion sobre iniciativas emprendedoras e oportunidades de creacion de empresas, para o que valora o impacto sobre o
ambito de actuacion, incorporando valores éticos.

(MP0623_24) RA2 - Determina as formalidades para a compravenda e/ou o alugamento dos activos da empresa (vehiculos e outros elementos), para o
que analiza as necesidades de investimentos e subministracions, e os recursos financeiros necesarios.

(MP0623_44) RA2 - Determina a rendibilidade dos investimentos e a solvencia e eficiencia da empresa, analizando os datos econdmicos e a informacién
contable dispoiibles.

(MP0623_14) RA2 - Establece a forma xuridica da empresa axustandose & normativa e ao seu contexto.

2.2.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

(MP0623_14) CA1.2 Valorouse a importancia da iniciativa individual, a creatividade, a formacién, a responsabilidade e a colaboracién para ter éxito na
actividade emprendedora.
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Criterios de avaliacion do curriculo

(MP0623_44) CA1.2 Diferenciaronse as partidas do balance, analizando a sua relacion funcional: activo (fixo e circulante), pasivo (fixo e circulante) e
patrimonio neto.

(MP0623_44) CA1.3 Diferenciaronse os conceptos de investimento, gasto e pagamento, ingreso e cobramento.

(MP0623_34) CA1.4 Realizouse a facturaciéon da venda de produtos e/ou a prestacion de servizos, utilizando as aplicacions informaticas adecuadas.

(MP0623_44) CA1.4 Rexistraronse as operacions realizadas e calculouse o resultado, de acordo cos principios xerais e as normas de valoraciéon do PXC.

(MP0623_24) CA1.4 Calcularonse os custos e analizaronse os requisitos e as garantias esixidas nas operacions de ¢ leasing¢, e ¢renting¢,, para a compra
de elementos do inmobilizado, como vehiculos e similares.

(MP0623_44) CA1.5 Determinouse a amortizacion dos elementos do inmobilizado, de acordo coa normativa fiscal e o PXC.

(MP0623_34) CA1.6 Xestionaronse os impagamentos da clientela cumprindo os requisitos e os prazos recollidos na normativa.

(MP0623_44) CA1.6 Elaboraronse as contas anuais de acordo con do PXC para as pequenas e medianas empresas.

(MP0623_24) CA1.6 Calcularonse os custos e as cotas de amortizacion dun préstamo mediante os sistemas de amortizacion mais utilizados.

(MP0623_24) CA1.7 Seleccionouse a alternativa financeira mais vantaxosa para a adquisicion de diversos activos, como vehiculos e maquinaria, en
funcién de custos, riscos e garantias.

(MP0623_14) CA1.8 Levouse a cabo un estudo de viabilidade econémica e financeira dunha pequena ou mediana empresa.

(MP0623_24) CA1.9 Utilizaronse follas de calculo para analizar, mediante as funcions oportunas, as operacions financeiras.

(MP0623_44) CA1.10 Determinaronse as obrigas fiscais relativas aos impostos que gravan os beneficios, en funciéon da forma xuridica da empresa: IRPF ¢
imposto de sociedades.

(MP0623_44) CA1.11 Utilizouse unha aplicacion informatica de contabilidade.

(MP0623_24) CA2.1 Determinaronse as necesidades de activos da empresa (vehiculos, instalacions, maquinaria, etc.) e as subministraciéns necesarias,
en funcién dos custos e os riscos existentes, e as garantias ofrecidas.

(MP0623_44) CA2.1 Empregaronse as aplicacions e as utilidades da informacion contable e os estados financeiros para unha xestién eficaz da empresa.

(MP0623_44) CA2.2 Valoraronse as relacions de equilibrio necesarias entre os investimentos realizados e os recursos financeiros propios e alleos,
diferenciando entre o financiamento basico e o do circulante, asi como entre os curtos e os longos prazos.

(MP0623_44) CA2.3 Aplicaronse os métodos mais habituais para a avaliacion da rendibilidade de investimentos: taxa interna de rendibilidade (TIR), valor
actual neto (VAN) e taxa de retorno.

(MP0623_24) CA2.3 Identificaronse as variables dun plan de investimento, diferenciando o financiamento propio e o alleo, e a recuperacién dos
investimentos a curto e a longo prazo.

(MP0623_14) CA2.3 Obtivose informacién sobre as posibles axudas e subvencions oficiais para a creacién dunha empresa.

(MP0623_14) CA2.4 Seleccionouse, a partir dun estudo comparativo, a forma xuridica mais axeitada, valorando os custos, a responsabilidade e as obrigas
xuridicas.

(MP0623_44) CA2.4 Calculouse o valor de adquisicion, vida util, valor actual, valor de reposicién e valor residual dos elementos do inmobilizado.

(MP0623_14) CA2.5 Determinaronse os tramites xuridicos e administrativos que cumpra realizar para a constitucion da empresa, a partir da informacién
obtida nas administracions e nos organismos competentes.

(MP0623_44) CA2.5 Calcularonse os fluxos de tesouraria (cash-flow) e o periodo medio de maduracion.

(MP0623_24) CA2.5 Avaliaronse plans de investimento a partir dos custos e a previsiéon de ingresos.

(MP0623_44) CA2.6 Calculouse o punto morto ou limiar de rendibilidade.

(MP0623_14) CA2.6 Calcularonse e/ou analizaronse os gastos de constitucion e posta en marcha da empresa derivados de cada forma xuridica,
consultando a lexislacion.
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Criterios de avaliacion do curriculo

(MP0623_24) CA2.7 Contactouse en lifia e féra de lifia con provedores e subministradores potenciais, e solicitouselles a presentacion de ofertas e
orzamentos de acordo coas especificacions recibidas.

(MP0623_44) CA2.7 Calcularonse as razons e os indicadores financeiros principais para analizar os estados financeiros a través do balance e a conta de
resultados, tanto a curto como a longo prazo.

(MP0623_14) CA2.7 Determinaronse os tramites administrativos, as autorizacions, as licenzas e a capacitacién profesional, de ser o caso, que se requiren
para a posta en marcha dunha empresa.

(MP0623_44) CA2.8 Utilizaronse follas de calculo para a determinacion das razéns financeiras e o calculo da rendibilidade da empresa.

(MP0623_24) CA2.8 Avaliaronse as alternativas para a adquisicion e a renovacion de elementos de inmobilizado como vehiculos, maquinaria e
instalacions, a partir da analise comparativa dos orzamentos de compra e as condiciéns de pagamento.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

Os minimos exixibles son os referidos os apartados 2.1.b e 2.2.b de esta programacién

Criterios de cualificacion:

Primeira parte. Tera caracter eliminatorio e consistira nunha proba escrita que versara sobre unha mostra aleatoria dos criterios de avaliacién
establecidos na programacién para esta parte.

O profesor ou a profesora do modulo profesional cualificara esta primeira parte da proba de cero a dez puntos. Para a sUa superacion as persoas
candidatas deberan obter unha puntuacion igual ou superior a cinco puntos.

Finalizada esta primeira parte da proba, as comisiéns de avaliacién exporan a puntua-cidn obtida polas persoas aspirantes no taboleiro de
anuncios do Centro

Segunda parte. As persoas aspirantes que superen a primeira parte da proba rea-lizarén a segunda, que tamén tera caracter eliminatorio e
consistird no desenvolvemento de uns supostos practicos e que versaran sobre os criterios de avaliacién establecidos na programacion para esta
parte.

A cualificacion de esta segunda parte da pro-ba seré de cero a dez puntos. Para a sta superacion as persoas candidatas deberan obter unha
puntuacién igual ou superior a cinco puntos. As persoas que non superen a primeira parte da proba seran cualificadas cun cero nesta segunda
parte.

4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

1 FACTURACION

UD 5 Elaboracion de facturas, recibos y documentos de cobros y pagos:

- Facturacion de servicios y devengo de facturas: caracteristicas y requisitos legales, modelos y tipos de facturas,
- Conservacion y registro de facturas de acuerdo con la normativa mercantil y fiscal.

- Fiscalidad de las operaciones de la empresa: Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA) y otros tributos.

- Operaciones intracomunitarias: caracteristicas

2 CONTABILIDAD E SOLVENCIA ECONOMICA
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UD 6 Gestion del proceso contable y fiscal en las empresas:

- Obligaciones contables de la empresa. Normativa mercantil y fiscal.
- El patrimonio de la empresa: activo, pasivo y patrimonio neto.

- Las cuentas. Terminologia, estructura y tipos.

- Los libros contables y de registro.

- El Plan General Contable para las pymes..

- Las cuentas anuales.

- El resultado del ejercicio.

- El Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (IRPF).

- El Impuesto de Sociedades.

- El Impuesto sobre el Valor Adadido.

- El Impuesto de Circulacion de Vehiculos.

- Los impuestos sobre determinados vehiculos, peajes, tasas y canones por la utilizacion de determinadas infraestructuras.

3 FINANCIAMENTO
UD 3 Organizacién de los tramites para la obtencion de recursos financieros:

- Inversion y financiacion: estructura econdmica y estructura financiera de la empresa.

- Necesidades de inversion en la empresa.

- Fuentes de financiacién propia y ajena. Financiacién interna y externa.

- Subvenciones oficiales y ayudas financieras a la actividad de la empresa.

- Financiacién a largo plazo. Productos financieros: préstamos y empréstitos, leasing y renting, otras formas de financiacion.

- Financiacién a corto plazo; créditos comerciales y aplazamientos de pago, créditos bancarios, negociacion de efectos comerciales y factoring.
- Manejo de la hoja de célculo y otras aplicaciones informaticas para el calculo de los costes financieros y la amortizacion de préstamos y otros
productos financieros.

UD 4 Determinacién de las formalidades para la compra o alquiler de vehiculos y otros activos:

- Determinacion de las necesidades de equipamiento e inversién.
- Gestidn de compras y alquiler de vehiculos y suministros.

UD 7 Determinacion de la rentabilidad de las inversiones:

- Interpretacion y analisis de la informacion contable y econémico-financiera de la empresa aplicable a la gestion empresarial.
- Evaluacion de inversiones y calculo de la rentabilidad.

- Periodo medio de maduracién.

- Analisis e interpretacion de los resultados.

- Andlisis de estados financieros de la empresa.

- Principales ratios financieros.

- Andlisis econdmico. Ratios de rentabilidad y eficiencia.

4 INICIATIVA EMPRENDEDORA E FORMAS XURIDICAS DA EMPRESA

-6-
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Ud 1 Recopilacién de la informacidn sobre iniciativas emprendedoras y oportunidades de creacién de empresas:

- Factores claves de los emprendedores: iniciativa, creatividad y formacion.
- Funciones basicas de la empresa.

- La empresa como sistema.

- Andlisis del entorno general y especifico de una pyme.

- Relaciones de la pyme con su entorno.

- Relaciones de la pyme con el conjunto de la sociedad.

Ud 2 Establecimiento de la forma juridica de la empresa:

- La empresa individual. Responsabilidad juridica y obligaciones formales.

- Sociedades civiles y comunidades de bienes.

- La sociedad mercantil. Tipos de sociedades.

- Sociedad andnima, sociedad limitada y otras.

- Sociedades laborales: andnima y limitada.

- Cooperativas de trabajo asociado y cooperativas de transporte.

- Organismos e instituciones con competencias en el ambito del transporte.

- Constitucién y puesta en marcha de la empresa: requisitos, obligaciones formales - Subvenciones oficiales y ayudas para la constitucion y puesta
en marcha de una empresa.

- Obligaciones fiscales y laborales de la empresa.

4.b) Segunda parte da proba

Os contidos da segunda parte da proba seran os que seguen a continuacién
1 FACTURACION
UD 5 Elaboracion de facturas, recibos y documentos de cobros y pagos:

- Elaboracién de presupuestos.

- Facturacion de servicios y devengo de facturas: cumplimentacion y expedicion de facturas.

- Conservacion y registro de facturas de acuerdo con la normativa mercantil y fiscal.

- Fiscalidad de las operaciones de la empresa: Impuesto sobre el Valor Afadido (IVA) y otros tributos.

- Operaciones intracomunitarias: facturacion de los productos y/o servicios.

- Medios y documentos de pago y cobro: cheque, transferencia bancaria, recibo normalizado, letra de cambio, tarjeta de crédito y pagaré, entre
otros.

- Creacién y mantenimiento de bases de datos de clientes.

- Manejo de una aplicacién informatica de facturacion.

2 CONTABILIDAD E SOLVENCIA ECONOMICA
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UD 6 Gestion del proceso contable y fiscal en las empresas:

- El patrimonio de la empresa: activo, pasivo y patrimonio neto.

- El Plan General Contable para las pymes.

- El ciclo contable. Anotaciones contables, amortizaciones y ajustes, calculo del resultado y cierre del ejercicio.

- El Impuesto sobre el Valor Afadido.

- Manejo de una aplicacién informatica de contabilidad financiera para el registro contable y para la elaboracion de las cuentas anuales.

3 FINANCIAMENTO
UD 3 Organizacion de los tramites para la obtencion de recursos financieros:

- Financiacién a largo plazo. Productos financieros: préstamos y empréstitos, leasing y renting, otras formas de financiacion.

- Financiacién a corto plazo: créditos comerciales y aplazamientos de pago, créditos bancarios, negociacién de efectos comerciales y factoring.
- Manejo de la hoja de célculo y otras aplicaciones informaticas para el calculo de los costes financieros y la amortizacién de préstamos y otros
productos financieros.

UD 4 Determinacion de las formalidades para la compra o alquiler de vehiculos y otros activos:

- Andlisis y seleccion de inversiones. Decision de compra o alquiler de vehiculos y otros inmovilizados.

- Busqueda de proveedores y suministradores. Solicitud de ofertas y presupuestos.

- Presupuestos y condiciones de compra y de alquiler: cantidad, calidad, precio, descuentos, plazos de entrega, impuestos, condiciones de pago y
financiacion.

- Elaboracién de documentos relativos a las compras y alquiler de vehiculos y otros equipamientos, utilizando las herramientas informaticas
adecuadas: elaboracion de contratos y formulacién de pedidos.

- Creacion y mantenimiento de bases de datos de proveedores y suministradores: fichero maestro de proveedores, altas y bajas, introduccion y
actualizacion de datos.

- Utilizacion de una aplicacion informatica de gestién de compras.

UD 7 Determinacion de la rentabilidad de las inversiones:

- Interpretacion y analisis de la informacién contable y econémico-financiera de la empresa aplicable a la gestion empresarial.

- El punto muerto o umbral de rentabilidad.

- Evaluacion de inversiones y calculo de la rentabilidad.

- Periodo medio de maduracion.

- Analisis e interpretacion de los resultados.

- Andlisis de estados financieros de la empresa.

- Principales ratios financieros.

- Andlisis econdmico. Ratios de rentabilidad y eficiencia.

- Utilizacién de la hoja de calculo y otras aplicaciones informaticas para el célculo de ratios y el analisis econémico-financiero de la empresa.

4 INICIATIVA EMPRENDEDORA E FORMAS XURIDICAS DA EMPRESA

Ud 1 Recopilacién de la informacién sobre iniciativas emprendedoras y oportunidades de creacién de empresas:
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- Plan de empresa: la idea de negocio.

Ud 2 Establecimiento de la forma juridica de la empresa:

- Constitucién y puesta en marcha de la empresa: tramites que se deben realizar.
- Obligaciones fiscales y laborales de la empresa.

Para realizar esta segunda parte da proba podran utilizarse as aplicacién informéaticas seguentes:
- Folla de célculo

- Aplicacion de facturacion.
- Aplicacion de contabilidade




