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1 ¢4 CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION  MODELO DE PROGRAMACION DE PROBA LIBRE BI ICI3
E ORDENACION UNIVERSITARIA DE MODULOS PROFESIONAIS

1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
15006778 | Rodolfo Ucha Pifieiro Ferrol 2017/2018
Ciclo formativo
Cizellyp Cédigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
ADG Administracion e xestion CSADG02 Asistencia a direccion Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao superior

Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)

Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0650 Proceso integral da actividade comercial 2017/2018 0 133 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | ANA BERTA LOPEZ CALVINO,BEATRIZ SAYAR BARCIELA (Subst.)

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable.

RAS3 - Xestiona a informacioén sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa
mercantil e fiscal.

RA4 - Elabora e organiza a documentacién administrativa das operacions de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa.

RADS - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacion asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os
principios e as normas do PXC-PEME.

RAY7 - Efectua a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas.

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econdmico da actividade empresarial.

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os sectores econémicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo econémico da actividade empresarial.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas 4 lexislacion espafiola.

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econdmicos da empresa.

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacion por partida dobre.

CA2.4 Recofiecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificaciéns do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CAZ2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacion contable.

CA2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CAZ2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a sta funcién na asociacion e a desagregacion da
informacion contable.

CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sua funcion.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CA3.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CA3.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables as operacions de compravenda.

CA3.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.

CAZ3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.

CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente a stia declaracién-liquidacion.

CA3.11 Recoieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos a compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recoriecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislaciéon e os procedementos internos dunha empresa.

CA4.6 Identificaronse os parametros e a informacién que deben ser rexistrados nas operacions de compravenda.

CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacién, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precision.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CA5.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de pagamentos e xestion dos
cobramentos.

CA5.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a
diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.

CA5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcion do tipo de operacions.

CAB5.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto.

CAb5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto
comercial.

CAG6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CAB6.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAB6.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAG.4 Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion de IVE.

CAB6.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econémico.

CAB6.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB6.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico concreto.

CAG.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CAB6.9 Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA7.1 Establecéronse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 Executaronse as operaciéns do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions.

CA7 .4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.7 Valorouse a utilizacion de medios en lifia, administracion electronica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA7.9 Utilizouse a folla de célculo e outras ferramentas informaticas para a xestion de tesouraria.

CA7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administracions publicas.

2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Determina os elementos patrimoniais da empresa analizando a actividade empresarial.

RA2 - Integra a normativa contable e o método da partida dobre analizando o PXC-PEME e a metodoloxia contable.

RA3 - Xestiona a informacion sobre tributos que afectan ou gravan a actividade comercial da empresa, para o que selecciona e aplica a normativa
mercantil e fiscal.

RA4 - Elabora e organiza a documentacién administrativa das operacions de compravenda, en relacion coas transaccions comerciais da empresa.

RAS5 - Determina os tramites da xestion de cobramentos e pagamentos analizando a documentacién asociada e o seu fluxo dentro da empresa.

RAG - Rexistra os feitos contables basicos derivados da actividade comercial e dentro dun ciclo econémico, aplicando a metodoloxia contable e os
principios e as normas do PXC-PEME.
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Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA7 - Efectua a xestion e o control da tesouraria utilizando aplicaciéns informaticas.

2.2.2. Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucioén dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Identificaronse as fases do ciclo econémico da actividade empresarial.

CA1.2 Diferenciouse entre investimento e financiamento, entre investimento e gasto, entre gasto e pagamento, e entre ingreso e cobramento.

CA1.3 Distinguironse os sectores econémicos baseandose na tipoloxia de actividades que se desenvolven neles.

CA1.4 Definironse os conceptos de patrimonio, elemento patrimonial e masa patrimonial.

CA1.5 Identificaronse as masas patrimoniais que integran o activo, o pasivo esixible e o patrimonio neto.

CA1.6 Relacionouse o patrimonio econémico da empresa co patrimonio financeiro, e ambos coas fases do ciclo econémico da actividade empresarial.

CA1.7 Clasificouse un conxunto de elementos patrimoniais en masas patrimoniais.

CA2.1 Distinguironse as fases do ciclo contable completo adaptandoas a lexislacion espariola.

CA2.2 Definiuse o concepto de conta como instrumento para representar os elementos patrimoniais e feitos econémicos da empresa.

CA2.3 Determinaronse as caracteristicas mais importantes do método de contabilizacién por partida dobre.

CA2.4 Recoriecéronse os criterios de cargo e aboamento como método de rexistro das modificacions do valor dos elementos patrimoniais.

CA2.5 Definiuse o concepto de resultado contable e diferenciaronse as contas de ingresos e os gastos.

CAZ2.6 Recofieceuse o PXC como instrumento de harmonizacién contable.

CA2.7 Relacionaronse as partes do PXC e diferenciaronse as obrigatorias das non obrigatorias.

CA2.8 Codificouse un conxunto de elementos patrimoniais de acordo cos criterios do PXC, identificando a sua funcidn na asociacion e a desagregacion da
informacién contable.

CA2.9 Identificaronse as contas anuais que establece o PXC e determinouse a sua funcion.

CA3.1 Identificouse a normativa fiscal basica.

CA3.2 Clasificaronse os tributos e identificaronse as suas caracteristicas basicas.

CA3.3 Identificaronse os elementos tributarios.

CA3.4 Clasificaronse os impostos tendo en conta a diferenza entre os directos e os indirectos.

CAB.5 Identificaronse as principais figuras impositivas da actividade empresarial.

CAB.6 Identificaronse as normas mercantis e fiscais basicas aplicables &s operacions de compravenda.

CAB.7 Distinguironse e recofiecéronse as operacions suxeitas, exentas e non suxeitas a IVE.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CAZ3.8 Diferenciaronse os réximes especiais do IVE.

CA3.9 Determinaronse as obrigas de rexistro en relacion co IVE, asi como os libros rexistros (voluntarios e obrigatorios) para as empresas.

CA3.10 Calcularonse as cotas liquidables do imposto e elaborouse a documentacion correspondente a stia declaracién-liquidacion.

CA3.11 Recoieceuse a normativa sobre a conservacion de documentos e informacion.

CA4.1 Determinaronse os elementos do contrato mercantil de compravenda.

CA4.2 Establecéronse os fluxos de documentacion administrativa relacionados coa compra e a venda.

CA4.3 Identificaronse e cubrironse os documentos relativos a compra e a venta na empresa, precisando os requisitos formais que deban reunir.

CA4.4 Recoriecéronse os procesos de expedicion e entrega de mercancias, asi como a documentacion administrativa asociada.

CA4.5 Verificouse que a documentacion comercial recibida e emitida cumpra a lexislacion e os procedementos internos dunha empresa.

CA4.6 Identificaronse os parametros e a informacién que deben ser rexistrados nas operacions de compravenda.

CA4.7 Valorouse a necesidade de aplicar os sistemas de proteccion e salvagarda da informacién, asi como criterios de calidade no proceso administrativo.

CA4.8 Xestionouse a documentacién manifestando rigor e precision.

CA4.9 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.

CADb.1 Diferenciaronse os fluxos de entrada e saida de tesouraria, valorando os procedementos de autorizacion de pagamentos e xestiéon dos
cobramentos.

CA5.2 Identificaronse os medios de pagamento e cobramento habituais na empresa, asi como os seus documentos xustificativos, tendo en conta a
diferenza entre pagamento ao contado e aprazado.

CA5.3 Compararonse as formas de financiamento comercial mais usuais.

CA5.4 Aplicaronse as leis financeiras de capitalizacion simple ou composta en funcion do tipo de operacions.

CA5.5 Calculouse a liquidacion de efectos comerciais, en operacions de desconto.

CAb5.6 Calcularonse as comisions e os gastos en determinados produtos e servizos bancarios relacionados co aprazamento do pagamento ou o desconto
comercial.

CAG6.1 Identificaronse e codificaronse as contas que intervefien nas operacions relacionadas coa actividade comercial conforme o PXC-PEME.

CAB6.2 Aplicaronse criterios de cargo e aboamento segundo o PXC-PEME.

CAG6.3 Efectuaronse os asentos correspondentes aos feitos contables mais habituais do proceso comercial.

CAG6.4 Contabilizaronse as operacions relativas a liquidacion de IVE.

CAB6.5 Rexistraronse os feitos contables previos ao pechamento do exercicio econdmico.

CAB6.6 Calculouse o resultado contable e o balance de situacion final.

CAB6.7 Preparouse a informacién econdmica salientable para elaborar a memoria para un exercicio econémico concreto.

CA6.8 Utilizaronse aplicacions informaticas especificas.
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Criterios de avaliacion do curriculo

CAG6.9 Realizaronse as copias de seguridade segundo o protocolo establecido para salvagardar os datos rexistrados.

CA6.10 Xestionouse a documentacion manifestando rigor e precision.

CA7.1 Establecéronse a funcion e os métodos do control da tesouraria na empresa.

CA7.2 Cubrironse os libros e rexistros de tesouraria.

CA7.3 Executaronse as operaciéns do proceso de arqueamento e cadramento da caixa e detectaronse as desviacions.

CA7.4 Cotexouse a informacion dos extractos bancarios co libro de rexistro do banco.

CA?7.5 Describironse as utilidades dun calendario de vencementos en termos de prevision financeira.

CA7.6 Relacionouse o servizo de tesouraria e o resto de departamentos con empresas e entidades externas.

CA7.7 Valorouse a utilizacion de medios en lifia, administracion electrénica e outros substitutivos da presentacion fisica dos documentos.

CA7.8 Efectuaronse os procedementos de acordo cos principios de responsabilidade, seguridade e confidencialidade da informacion.

CA7.9 Utilizouse a folla de célculo e outras ferramentas informaticas para a xestion de tesouraria.

CA7.10 Identificouse o procedemento para a presentacion de documentos de cobramento e pagamento ante as administracions publicas.

3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacién positiva e os criterios de cualificacién

Os minimos exixibles son os referidos os apartados 2.1.b e 2.2.b de esta programacién

Criterios de cualificacion:

Primeira parte. Tera caracter eliminatorio e consistira nunha proba escrita que versara sobre unha mostra aleatoria dos criterios de avaliacién
establecidos na programacién para esta parte.

O profesor ou a profesora do modulo profesional cualificara esta primeira parte da proba de cero a dez puntos. Para a sUa superacion as persoas
candidatas deberan obter unha puntuacion igual ou superior a cinco puntos.

Finalizada esta primeira parte da proba, as comisiéns de avaliacién exporan a puntua-cidn obtida polas persoas aspirantes no taboleiro de
anuncios do Centro

Segunda parte. As persoas aspirantes que superen a primeira parte da proba rea-lizarén a segunda, que tamén tera caracter eliminatorio e
consistird no desenvolvemento de supostos practicos que versaran sobre os criterios de avaliacion establecidos na programacion para esta parte.
A cualificacion de esta segunda parte da pro-ba seré de cero a dez puntos. Para a sta superacion as persoas candidatas deberan obter unha
puntuacién igual ou superior a cinco puntos. As persoas que non superen a primeira parte da proba seran cualificadas cun cero nesta segunda
parte.
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4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

BC1. Determinacion dos elementos patrimoniais da empresa:
¢, Actividade econdmica e ciclo econdmico.
¢, Empresa: concepto e tipos.
¢, Patrimonio da empresa e a contabilidade:
¢, Elementos patrimoniais.
¢, Masas patrimoniais.
¢, Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa.
¢, Equilibrio patrimonial.
BC2. Integracion da contabilidade e metodoloxia contable:
Operacions mercantis desde a perspectiva contable.
¢, Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.
¢, Método por partida dobre.
¢, Resultado contable.
i Normalizacion contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracion, cadro de contas, definicidns e relacions
contables e contas anuais
BC3. Xestion da informacién sobre tributos que grava a actividade comercial;
¢, Marco tributario espafiol. Xustificacion do sistema tributario.
¢, Clases de tributos: impostos, taxas e contribuciéns especiais
Elementos do imposto.
¢, Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.
¢, Elementos tributarios do IS e do IRPF.
¢, Imposto sobre o valor engadido:
¢, Elementos.
¢, Operacions suxeitas, non suxeitas e exentas.
¢, Réxime xeral e réximes especiais.
¢, Libros rexistro.
¢, Declaracidns-liquidacions. Resumo anual do IVE
BC4. Elaboracién e organizacién da documentacion administrativa da compravenda e célculos comerciais :
¢, Actividade comercial.
¢, Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.
¢, Célculos da actividade comercial.
BC5. Tramites de xestion de cobramentos e pagamentos e procedementos de célculo na xestion de tesouraria:
¢ Normativa mercantil aplicable a xestién de cobramento e dos pagamentos.
¢, Medios de cobramento e pagamento.

¢, Capitalizacion simple
¢, Célculo do desconto simple.
¢, Equivalencia financeira.
¢, Capitalizacion composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.
¢, Comisions e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacio-nados co aprazamento do pagamento e o desconto
comercial.
BC6.Rexistro contable da actividade comercial:
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¢, Compras de mercadorias e operacions relacionadas.

¢, Vendas de mercadorias e operacions relacionadas.

¢, Operacions relacionadas coas existencias.

¢, Operacions de aprazamento de pagamento e cobramento.
¢, Problematica contable dos dereitos de cobramento.

¢, Declaracién-liquidacion de IVE.

¢, Desenvolvemento do ciclo contable

BC7.Xestion e control da tesouraria.

¢, Libros rexistro de tesouraria.

¢, Orzamento de tesouraria.

¢, Xestion de contas bancarias. Banca en lifia.

¢, Operacions de cobramento e pagamento coas administraciéns publicas

4.b) Segunda parte da proba

A segunda parte da proba versara sobre 0s seguintes contidos:

BC1. Determinacién dos elementos patrimoniais da empresa:
¢, Actividade econdmica e ciclo econdmico.

¢, Empresa: concepto e tipos.

¢, Patrimonio da empresa e a contabilidade:

¢, Elementos patrimoniais.

¢, Masas patrimoniais.

¢, Activo, pasivo e patrimonio neto dunha empresa.

¢, Equilibrio patrimonial.

BC2. Integracion da contabilidade e metodoloxia contable:

Operaciéns mercantis desde a perspectiva contable.

¢, Teoria das contas: concepto, estrutura e tipos de contas.

¢, Método por partida dobre.

¢, Resultado contable.

i Normalizacion contable. O PXC: marco conceptual, principios contables, normas de valoracion, cadro de contas, definicidns e relacions
contables e contas anuais

BC3. Xestion da informacién sobre tributos que grava a actividade comercial:

¢, Marco tributario espafiol. Xustificacion do sistema tributario.
¢, Clases de tributos: impostos, taxas e contribuciéns especiais

Elementos do imposto.
¢, Clasificacion dos impostos: directos e indirectos.
¢, Elementos tributarios do IS e do IRPF.
¢, Imposto sobre o valor engadido:
¢, Elementos.
¢, Operacions suxeitas, non suxeitas e exentas.
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¢, Réxime xeral e réximes especiais.
¢, Libros rexistro.
¢, Declaracidns-liquidacions. Resumo anual do IVE

BC4. Elaboracién e organizacién da documentacion administrativa da compravenda e célculos comerciais :
¢, Actividade comercial.

¢, Documentos administrativos de compravenda: tipos e requisitos formais.

¢, Célculos da actividade comercial.

BC5. Tramites de xestion de cobramentos e pagamentos e procedementos de célculo na xestion de tesouraria:

¢ Normativa mercantil aplicable & xestion de cobramento e dos pagamentos.
¢, Medios de cobramento e pagamento.

¢, Capitalizacion simple
¢, Célculo do desconto simple.
¢, Equivalencia financeira.
¢, Capitalizacion composta: tanto nominal e tanto efectivo. TAE.

¢, Comisions e gastos en determinados produtos e servizos financeiros basicos relacio-nados co aprazamento do pagamento e 0 desconto

comercial.

BC6.Rexistro contable da actividade comercial:

¢, Compras de mercadorias e operacions relacionadas.

¢, Vendas de mercadorias e operacions relacionadas.

¢, Operacions relacionadas coas existencias.

¢, Operacions de aprazamento de pagamento e cobramento.
¢, Problematica contable dos dereitos de cobramento.

¢, Declaracion-liquidacion de IVE.

¢, Desenvolvemento do ciclo contable

BC7.Xestién e control da tesouraria.

¢, Libros rexistro de tesouraria.

¢, Orzamento de tesouraria.

¢, Xestion de contas bancarias. Banca en lifia.

¢, Operacions de cobramento e pagamento coas administracidns publicas

-10-



